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» A tutto il personale in servizio
» Al DSGA

» Agli atti della scuola

» Al Sito WEB

Gentile personale docente, ATA e utenza esterna,
si richiama l'attenzione di tutti sulla necessita di tutelare rigorosamente la riservatezza delle attivita svolte
dagli uffici di segreteria, luogo in cui vengono trattati quotidianamente dati sensibili, giudiziari e

amministrativi di studenti, famiglie e dipendenti (ai_sensi del GDPR UE 2016/679 e del Codice della

privacy).

L'accesso agli uffici di segreteria ¢ consentito esclusivamente al personale di ruolo assegnato ai medesimi
uffici e al Dirigente Scolastico. E pertanto severamente vietato 1'ingresso non autorizzato a chiunque altro,
inclusi collaboratori scolastici, assistenti tecnici, docenti, genitori, alunni e personale esterno, salvo esplicita
convocazione o previo appuntamento concordato.

Si invitano 1 docenti a rispettare gli orari di ricevimento e ad evitare 1'accesso diretto ai locali di lavoro
della segreteria durante le ore di servizio, salvo comprovate e urgenti necessita didattico-amministrative da
concordare con il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA).

Si confida nella scrupolosa collaborazione di ciascuno per garantire la sicurezza dei dati e la serenita nello
svolgimento delle procedure d'ufficio.

Cordiali saluti.

11 Dirigente Scolastico
Antonella CERRA
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